
Kaufmann/-frau in der  
Immobilienwirtschaft

•	 zukunftssichere Ausbildung  
(Theorie in Erfurt und Praxis in Ilmenau)

•	 flexible Arbeitszeiten durch Gleitzeit
•	 Arbeit in einem engagierten Team
•	 spannende, abwechslungsreiche und 

vielfältige Aufgaben
•	 30 Tage Urlaub
•	 interessante Vergütung
•	 gute Übernahmeperspektiven

Wir freuen uns auf Dich!

Bitte sende uns deine Bewerbungsunterlagen (An-
schreiben, Lebenslauf, Zeugnisse) im PDF-Format. 
Der Dateianhang sollte möglichst aus einer Datei 
bestehen, eine aussagekräftige Bezeichnung (Bei-
spiel: Name_Bewerbungsunterlagen_Datum) tragen  
und ein Datenvolumen von 5 MB nicht übersteigen.  
Überzeugst du uns, möchten wir dich danach in einem 
persönlichen Gespräch kennenlernen und beantwor-
ten dann auch alle deine Fragen.

       personal@wbg-ilmenau.de

Werde Teil unseres Teams.
Wir bilden aus. Das ist ein Job für mich:

Immobilienkauffrau



Servicegruppen

Hier steht der persönliche Kontakt im Vordergrund. Von der 
Erstberatung bis Auszug übernimmst du die Kundenbetreu-
ung und bist Ansprechpartner bei allen Fragen zum Miet- 
vertrag, die Mitgliedschaft in der WBG, zu weiteren Dienst-
leistungen (Grünpflege, …) und bei Reparaturen. Du küm-
merst dich um Aufträge für Handwerker und bereitest freie 
Wohnungen für die Neuvermietung vor.

Finanzen

Es ist mehr als Zahlen. Hier bearbeitest du natürlich die Rech- 
nungen, behältst aber auch die Mietzahlungen im Blick und er-
stellst Betriebskostenabrechnungen. Zudem überwachst du die 
Wirtschaftlichkeit des Unternehmens und sicherst die Finanzie-
rung der Bauprojekte.

Organisation

Am Empfang bist du unser Gesicht und Stimme für alle 
Gäste und Anrufer. Du hilfst, den richtigen Ansprech- 
partner zu finden und startest digitale Prozesse. Als Sozial- 
arbeiter, Bauleiter und Rechtsberater unterstützt du unsere 
Servicegruppen und bearbeitest individuelle Projekte.

Wie sieht dein Job aus?

1. Ausbildungsjahr 2. Ausbildungsjahr 3. Ausbildungsjahr

•	 Unternehmensorganisation, -information  
und -kommunikation

•	 Kaufmännische Steuerung und Kontrolle
•	 Marktorientierung

•	 Immobilienbewirtschaftung
•	 Erwerb, Veräußerung und Vermittlung von Immobilien
•	 Begleitung von Bauvorhaben

•	 Steuerung und Kontrolle im Unternehmen
•	 Gebäudemanagement
•	 Maklergeschäfte
•	 Bauprojektmanagement
•	 Wohnungseigentumsverwaltung

           Dein Weg zum Job.


